
 

İmar ve Şehircilik Müdürlüğü 

İ Ş  B A Ş L I K L A R I  L İ S T E S İ 

 

İMAR DURUM İŞLEMLERİ  
 

» İmar Durumu Düzenlemesi 
» Teşekküllü İmar Durumu 
» İmar Durum Ve İmar Dosyası İle İlgili Sözlü Bilgilendirme 
» Tevhit Ve İfraz İşlemleri 

 

RUHSAT İŞLEMLERİ  
 

» Mimari Proje İncelenmesi 
» Avan Proje İncelenmesi 
» Vaziyet Planı Onayı 
» Yapı Ruhsatı Düzenleme 
» Hafriyat İşlemleri 
» Tadilat İşlemleri 
» Yıkım İşlemleri  
» Muvakkat İnşaat Ruhsatı 
» İrtifak Hakkı Tesisi Kurulması 
» Proje Üzerinde Yangın Kontrolü 

 

STATİK TESİSAT VE ZEMİN ETÜD İŞLEMLERİ  
 

» Statik Proje İncelemesi 
» Zemin Etüd Raporu İncelemesi 
» Tesisat Proje İncelemesi 
» Elektrik Proje İncelemesi 

 

KALEM VE ARŞİV İŞLEMLERİ  
 

» Vatandaş Müracaatlarının Alınması 
» Müdürlüğümüz İle İlgili Şikâyet-Talep Takibi 
» Kurum İçi ve Dışı Yazışmaların Takibi 
» Dosya İşlemlerinin Sonlandırılması  
» Barkotlama Sistemi İle Dosyanın Arşivlenmesi 
» Evrak Asıllarının İlgililerine İadesi  
» Mahkemelere Ve İlgili Müdürlüklere Dosyanın CD Yapılması 
» SPK Lisanslı Kişilere Dijital Dosya İnceletilmesi 

 

DİJİTAL ARŞİV BÜROSU İŞLEMLERİ 
 

» Müdürlüklere Ait Dosyaların Türüne Göre Ayrıştırılarak Taranması 
» Projelerin Taranması,  Dosyaların Kodlanması Ve Evrak Başlıklarına Göre İndeksi 
» Tevhid – İfraz Dijital Ortam İşlemleri 
» İlgili Müdürlüklerin İhtiyacı Doğrultusunda Programların Geliştirilmesi ve Güvenliğinin 

Sağlanması 
» Talimat Doğrultusunda İlgili Birimlere Program Kurulumu Ve Birimlere Uygun Yetki 

Yönetimi 


