
İHALE İŞLEMLERİ
•	4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu
•	2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu

DOĞRUDAN TEMİN İŞLEMLERİ
•	4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu/22d Bendi
•	Personel Hizmet Alımı

SARF MALZEME 
DEPOSU

GELİŞİM FAALİYETLERİ
•	Hizmet İçi Eğitim
•	Sürekli İyileştirme

RAPORLAMA 
ÇALIŞMALARI
•	3 Aylık Raporlar
•	Yıllık Raporlar

ETÜD PROJE
MÜDÜRLÜĞÜ

2018 yılında Teftiş Kurulu 
Müdürlüğüne; Başkanlık 
Makamı tarafından 11 adet 
Disiplin Soruşturması dosyası 
intikal ettirilmiştir. Ayrıca 
2 adet İnceleme Raporu 
hazırlanmıştır. 

TEFTİŞ İŞLEMLERİ 
Teftiş Kurulu Müdürlüğü Ümraniye Belediye Baş-
kanı adına belediye birimlerinde görevli personel 
ile ilgili olarak Başkanlık Makamının görev olurları 
gereğince her türlü inceleme, araştırma, teftiş ve 
soruşturmaları yapmaktadır. Yine Belediye Başka-
nı adına Başkanlık Makamının görev olurları gere-
ğince belediye birimlerinin eylem ve işlemlerinin 
denetimi ile bunlarla alakalı olarak her türlü ince-
leme, araştırma, teftiş ve soruşturmanın yapılması 
Müdürlük görevleri arasındadır. 

Ayrıca 4483 sayılı Memurlar ve Diğer Kamu Gö-
revlilerinin Yargılanması Hakkında Kanun gereği 
Kaymakamlık Makamı tarafından yönlendirilmiş 
olan Ön İnceleme dosyalarına ilişkin Ön İnceleme 
raporları da düzenlenerek, Kaymakamlık Makamı-
na sunulmaktadır.

2018 yılında Teftiş Kurulu Müdürlüğüne gelen ev-
rak sayısı 48, giden evrak sayısı 48’dir.

Tüketici Sorunları Hakem Heyeti ile ilgili çalışmalar 
da Teftiş Kurulu Müdürlüğü personeli tarafından 
yürütülmektedir. 6502 sayılı Tüketicinin Korunma-
sı Hakkındaki Kanun gereğince Tüketici Sorunları 
Hakem Heyeti, tüketiciler ile satıcı ve sağlayıcılar 
arasında çıkan uyuşmazlıkları çözümlemek ama-
cıyla ve Tüketici Mahkemelerinde delil olarak ileri 
sürülebilecek kararları almak üzere il ve ilçe mer-
kezi sınırları içinde görevli ve yetkilidir.

2018 yılında Tüketici Hakem Heyetine sadece 
TUBİS (Tüketici Bilgi Sistemi) üzerinden başvu-
rular yapılmış olup yapılan toplam başvuru sayısı 
5841’dir.

Yıllara Göre Toplam Başvuru Sayısı

Aylara Göre Başvuru Sayısı (2018) 

Konularına Göre Başvuru Sonuçları (2018)
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Toplam Başvuru Sayısı :5841

Konular Karar 
Sayısı Lehte Aleyhte Görevsizlik

Abonelik 
Hizmetleri 529 241 122 166

Perakende 
Ticaret 
Sektörü

3285 1932 871 480

Ulaşım/
Sağlık/Eğitim 
Sektörü

163 81 32 50

Turizm 
Sektörü 71 30 11 30

Finansal 
Hizmet 
Sektörü

1784 1556 145 81

Diğer 
Hizmetler 433 113 160 160

TOPLAM 6265 3953 1341 967

» 302

K
U

R
U

M
S

A
L

 G
E

L
İŞ

İM
TE

FT
iŞ

 K
U

RU
LU

 M
Ü

D
Ü

RL
Ü

Ğ
Ü



» 304 » 

FA
A

Lİ
Y

ET
 R

A
P

O
R

U
 2
0
18

305

K
U

R
U

M
S

A
L

 G
E

L
İŞ

İM

2018 YILINDA YAPILAN İHALELER
Müdürlük İhale Adedi İptal Edilen Sözleşme Yapılan Toplam Tutar
Basın ve Yayın Müdürlüğü 4 4 7.269.550,00 ₺
Bilgi İşlem Müdürlüğü 3 3 547.400,00 ₺
Çevre Koruma ve Kontrol Müdürlüğü 5 2 3
Emlak İstimlak Müdürlüğü 29 10 19
Etüd Proje Müdürlüğü
Fen İşleri Müdürlüğü 48 21 27 67.678.011,81 ₺
Gençlik ve Spor Hizmetleri Müdürlüğü 4 2 2 1.286.900,00 ₺
İşletme ve İştirakler Müdürlüğü 4 2 2 447.024,00 ₺
Kadın ve Aile Hizmetleri Müdürlüğü 1 1 2.355.250,00 ₺
Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü 9 1 8 17.321.850,00 ₺
Makine İkmal Bakım ve Onarım Müd. 7 3 4 43.094.937,00 ₺
Park ve Bahçeler Müdürlüğü 12 3 9 13.728.857,07 ₺
Sosyal Destek Hizmetleri Müdürlüğü 15 15 27.694.536,53 ₺
Temizlik İşleri Müdürlüğü 4 2 2 394.965,00 ₺
Zabıta Müdürlüğü 2 1 1 258.810,00 ₺
Strateji Geliştirme Müdürlüğü 2 2 371.340,00 ₺
Kentsel Tasarım Müdürlüğü 1 1 219.500,00 ₺
Ulaşım Hizmetleri Müdürlüğü 4 4
Halkla İlişkiler Müdürlüğü 2 1 1 90.337,50 ₺
Toplam 156 52 104 182.759.268,91 ₺

DOĞRUDAN TEMİN  
Etüd Proje Müdürlüğü, ihtiyaçların temin edilme-
sinde saydamlığı, uygun şartlarla ve zamanında 
karşılanmasını, kamu kaynaklarının verimli şekil-
de kullanılmasını sağlamaktadır. Doğrudan temin 
usulü ile alım yönteminde, rekabeti arttıran şartla-
rın oluşturulmasına imkân verecek ölçüde sağlıklı, 
gerçekçi ve kanıtlanabilir piyasa araştırması yapıl-
maktadır. Sağlıklı piyasa araştırması yapılması için 
tevsik keyfiyeti bakımından, zafiyete düşülmemesi 
açısından, şartname hazırlığı talep sahibi müdürlük 
ile birlikte işbirliği içerisinde oluşturulmaktadır. İlgi-
li müdürlükçe talep edilen yapım işlerinde, teknik 
personel tarafından, yerinde keşif yapılarak, hazır-
lanan metraj ve proje üzerinden temin işlemi ger-
çekleştirilmektedir.

2018 Yılında Yapılan İhaleler

Müdürlüğümüzce 2018 yılı 
içerisinde 578 Mal Alımı, 
200 Hizmet Alımı ve 118 
Yapım İşi olmak üzere, 
toplam 896 adet Doğrudan 
Temin gerçekleştirilmiştir.

Doğrudan Temin Yolu İle Mal, Hizmet, Yapım 
İşine Göre Bütçe Dağılımları
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Müdürlüklerin mal alımı, hizmet ve yapım işi taleplerini etkin 
bir şekilde karşılamak. 
Hedef Gerçekleşme Maliyeti: 2.094.782,59 ₺

4734 sayılı Kamu 
İhale Kanunu ve 
2886 sayılı Devlet 
İhale Kanunu 
kapsamında toplam 
156 adet ihale 
gerçekleştirilmiştir.

A3
H7

4734 sayılı Kamu İhale Kanununa göre yapılan 
Mal Alımı, Hizmet Alımı, Yapım İşi ve Danışmanlık 
Hizmet Alımı ihalelerinde, 4735 sayılı Kamu Söz-
leşmeleri Kanununa göre yapılan sözleşmelerde, 
2886 Devlet İhale Kanununa göre yapılan Kiralama 
ve Satış ihalelerinde ve sözleşmelerinde saydam-
lığı, rekabeti, eşit muameleyi, güvenilirliği, gizliliği, 
kamuoyu denetimini, ihtiyaçların uygun şartlarla ve 
zamanında karşılanması ve kaynakların verimli kul-
lanılması sağlanmıştır. 

Müdürlük Kiralama Satış İptal Toplam İş-
lem Dosyası

Emlak İstimlak 
Müd. 16 3 10 29

Çervre Koruma 
ve Kontrol Müd. − 3 1 4

TOPLAM 16 6 11 33

İHALE 
4734 sayılı Kamu İhale Kanununa göre yapılan Mal 
Alımı, Hizmet Alımı, Yapım İşi ve Danışmanlık Hiz-
met Alımı ihalelerinde ve 2886 Devlet İhale Kanu-
nuna göre yapılan Kiralama ve Satış ihalelerinde 
saydamlığı, rekabeti, eşit muameleyi, güvenirliği, 
gizliliği, kamuoyu denetimini, ihtiyaçların uygun 
şartlarla ve zamanında karşılanmasını ve kaynakla-
rın verimli kullanılması sağlanmıştır.

Alıma konu ihtiyaçların (Mal, Hizmet, Yapım, Danış-
manlık) süreç çerisinde değiştiği; hâkim ekonomik 
ve toplumsal yaklaşımlar ile de dönüşüme uğradığı 
görülmektedir. Etüd Proje Müdürlüğü olarak, tüm 
Müdürlüklerin ihale taleplerine, isteklilerin ihaleye 
katılım ve yeterlilik kriterlerini sağlayıp sağlamadığı 
ve kriterleri sağlayan isteklilerin teklifleri arasından 
en uygun olanının belirlenmesi için talep sahibi 
Müdürlük ile koordineli olarak, beklentileri karşıla-
yacak şekilde teknik çalışma ve işin yürütülmesi ile 
ilgili Teknik Şartname, yeterlilik belgeleri, standar-
da ilişkin belgeler ile kalite belgeleri hazırlanmak-
tadır.

Fiyat dışı unsurlar olarak belirlenen kalite, teknik 
değer, verimlilik, maliyet etkinliği Teknik Şartna-
menin hazırlanmasında belirleyici olup bu altlıklar 

üzerinden keşif, metraj ve proje çalışmaları baş-
latılmakta bu veriler ışığında da yaklaşık maliyet 
oluşturulmaktadır. Alıma konu ihtiyaçların, en ka-
liteli şekilde temini isteği ile ihtiyaçların en düşük 
maliyetle sağlanması zorunluluğu, hukuki kuralla-
ra uygun gerçekleştirilmesi, rekabetin artırılması 
amacı ile yapılan çalışma sonucunda oluşan yak-
laşık maliyet ile ihale usulü belirlenerek yapılan 
ihalenin sözleşme aşamasının yönetimi de uzman 
ekibimizce gerçekleştirilmektedir. 

Müdürlüğümüzce yıl içerisinde, 2886 sayılı Dev-
let İhale Kanunu ve 4734 sayılı Kamu İhale Kanu-
nu uyarınca 22 Kiralama, 11 Satış, 62 Mal Alımı, 26 
Hizmet Alımı, 35 Yapım İşi olmak üzere toplam 156 
adet ihale gerçekleştirilmiştir.

2886 Devlet İhale Kanunu’na Göre Yapılmış 
Kiralama ve Satış İşlemleri

İhale Yolu İle Mal, Hizmet, Yapım İşine Göre 
Bütçe Dağılımları

yusuf.savas
Vurgu
2018 YILINDA YAPILAN İHALELER
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 Personel Hizmet Alımları
24 Aralık 2017 tarihinde yayımlanan Kanun Hük-
münde Kararname uyarınca, hizmet alım ihaleleri 
kapsamında Belediyemizin farklı birimlerinde gö-
rev yapan personellerimizin kadroya geçiş işlem-
leri yapılmıştır. Bu kapsamda, Ümraniye Belediyesi 
Personel A.Ş. ve hizmet birimlerimiz arasında söz-
leşmeye bağlanan 10 adet personel hizmet alım 
işlerinin koordinasyonu Müdürlüğümüzce sağlan-
mıştır.

AVANS KULLANIMI  
Müdürlüklerden gelen acil ihtiyaçların karşılana-
bilmesi için Mal, Hizmet, Bakım-Onarım talepleri 
aciliyetine binaen piyasa araştırması yapılarak, 96 
adet kredili avans kullanılmıştır.  

Müdürlük Adet Toplam 
Tutar

Basın ve Yayın Müdürlüğü 4 2.071,90 ¨

Bilgi İşlem Müdürlüğü 1 590,00 ¨
Çevre Koruma ve Kontrol Müd. 1 590,00 ¨
Etüd Proje Müdürlüğü 18 7.173,08 ¨
Fen İşleri Müdürlüğü 2 1.399,48 ¨
Halkla İlişkiler Müdürlüğü 4 1.734,60 ¨
İnsan Kaynakları Müdürlüğü 1 853,77 ¨
İşletme ve İştirakler Müdürlüğü 1 1.770,00 ¨
Kadın ve Aile Hiz. Müdürlüğü 15 7.418,73 ¨
Kültür ve Sosyal İşler Müd. 16 5.888,35 ¨
Özel Kalem Müdürlüğü 13 3.576,21 ¨
Ruhsat Denetim Müdürlüğü 1 708,00 ¨
Sosyal Destek Hiz. Müdürlüğü 4 1.384,47 ¨
Strateji Geliştirme Müdürlüğü 2 1.172,07 ¨
Temizlik İşleri Müdürlüğü 6 2.269,08 ¨
Yazı İşleri Müdürlüğü 6 1.150,00 ¨
Zabıta Müdürlüğü 1 259,06 ¨
Ulaşım Hizmetleri Müd. 2 490,00 ¨
Zabıta Müd. 1 743,40 ¨
TOPLAM 96 40.008,80¨

Müdürlük Adet Toplam Tutar
İşletme ve İştirakler 
Müdürlüğü 3 21.335.243,48 ¨

Makine İkmal 
Müdürlüğü 2 6.409.629,21 ¨

Park ve Bahçeler 
Müdürlüğü 1 4.932.650,40 ¨

Temizlik İşleri 
Müdürlüğü 1 23.513.511,61 ¨

Zabıta Müdürlüğü 3 13.758.592,70 ¨
GENEL TOPLAM 10 69.949.627,40 ¨

2018 Yılı Avans Kullanımı

2018 Yılı Personel Hizmet Alımları

RAPORLAMA ÇALIŞMALARI  

4734 sayılı kanun kapsamında yapılan ihale ve aynı 
kanunun 22. maddesi uyarınca yapılan Doğrudan 
Temin Usulü alımlarında Etüd Proje Müdürlüğü her 
Mali yılın üçer aylık dönemlerinde harcamayı yapan 
müdürlükler bazında rapor hazırlamaktadır.

Müdürlük Harcamaları Bütçe Oranları (2018)

Müdürlük Doğrudan 
Temin İhale

Basın ve Yayın Müd. 9% 46,73%
Bilgi İşlem Müd. 26% 16,64%
Çevre Koruma ve Kontrol Müd. 59% 0,00%
Emlak İstimlak Müd. 0% 0,00%
Etüd Proje Müd. 47% 0,00%
Fen İşleri Müd. 8% 70,69%
Gençlik ve Spor Hizmetleri Müd. 26% 42,71%
Halkla İlişkiler Müd. 34% 6,36%
İmar ve Şehircilik Müd. 2% 0,00%
İnsan Kaynakları Müd. 7% 0,00%
İşletme ve İştirakler Müd. 5% 1,13%
Kadın ve Aile Hizmetleri Müd. 19% 53,12%
Kentsel Tasarım Müd. 10% 14,15%
Kültür ve Sosyal İşler Müd. 6% 75,02%
Makine İkmal Bakım ve Onarım 
Müd. 0% 32,79%

Mali Hizmetler Müd. 9% 0,00%
Muhtarlık İşleri Müd. 5% 0,00%
Park ve Bahçeler Müd. 6% 50,01%
Ruhsat ve Denetim Müd. 7% 0,00%
Sosyal Destek Hizmetleri Müd. 10% 113,73%
Strateji Geliştirme Müd. 27% 31,95%
Teftiş Kurulu Müd. 1% 0,00%
Temizlik İşleri Müd. 2% 0,92%
Ulaşım Hizmetleri Müd. 6% 0,00%
Veteriner Müd. 10% 0,00%
Yapı Kontrol Müd. 8% 0,00%
Yazı İşleri Müd. 3% 0,00%
Zabıta Müd. 1% 0,89%

Piyasa araştırması ile görevli kişi ya da kişilerin 
sağlıklı piyasa araştırması yapması için alımı yapı-
lacak mal, hizmet veya yapım işine ait tarif, ölçü, 
standarda ilişkin belgeler, proje, görseller ve nu-
muneler gibi Teknik Şartnameyi oluşturan unsur-
lar, konusunda uzman personeller tarafından eşit 
muameleyi sağlayacak ve rekabeti oluşturacak şe-
kilde hazırlanmaktadır. Bu süreçte yer alan görevli 
personele piyasa araştırmasına yönelik çalışmanın 
somut, hesap edilebilir ve dayanakları ile birlik-
te kanıtlanabilir olması sorumluluğu yüklenmiştir. 
Doğrudan temin usulü ile alımlar sadece öngörülen 
parasal limitler dâhilindeki alımlarla sınırlı olmayıp 
standardizasyonun sağlanması, fikri ve sinai mülki-
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yet haklarının korunması,  kiralama işleri, acil tıbbi 
malzeme alımları gibi alımlar limitsiz olarak doğ-
rudan temin usulü ile gerçekleştirilmektedir. Bu 
tür alımlar için piyasa araştırma komisyonu oluş-
turulmakta, alım usulü belirlenmekte, hazırlanan 
sözleşme ile de işlem tamamlanmaktadır. Kanun-
da belirtilen süreli, mal, hizmet ve yapım işleri için 
idare ve yüklenici arasında imzalanmak üzere yıllık 
sözleşme uzman görevli personel ile hazırlanmak-
tadır. İşin niteliğine göre ürün, hizmet veya yapım 
işlerinin tesliminde, Teknik Şartname uygunluğu ile 
miktarların kontrolü yapılmak suretiyle incelenerek 
komisyonca onaylanmaktadır.   

 2018 Yılı  Doğrudan Temin İle Alımı Gerçekleşen Mal, Hizmet ve Yapım İşleri 
Mal Alım İşi Hizmet Alım İşi Yapım İşi GENEL TOPLAM

Müdürlük Adet Tutar Adet Tutar Adet Tutar Adet Tutar

Basın ve Yayın Md. 21 383.513,00 ₺ 23 1.063.724,06 ₺ 44 1.447.237,06 ₺

Bilgi İşlem Md. 16 372.383,50 ₺ 11 498.352,83 ₺ 27 870.736,33 ₺

Çevre Koruma Md. 17 610.225,00 ₺ 17 610.225,00 ₺

Emlak İstimlak Md. 1 5.000,00 ₺ 1 4.000,00 ₺ 2 9.000,00 ₺

Etüd Proje Md. 32 901.635,55 ₺ 3 76.800,00 ₺ 35 978.435,55 ₺

Fen İşleri Md. 56 1.469.628,55 ₺ 30 870.334,50 ₺ 107 4.981.152,03 ₺ 193 7.321.115,08 ₺

Gençlik ve Spor Hiz. Md. 21 723.986,36 ₺ 4 64.810,00 ₺ 25 788.796,36 ₺

Halkla İlişkiler Md. 21 412.508,35 ₺ 3 69.548,00 ₺ 24 482.056,35 ₺

İmar ve Şehircilik Md. 1 43.350,00 ₺ 1 43.350,00 ₺

İnsan Kaynakları Md. 2 13.025,00 ₺ 2 85.280,00 ₺ 4 98.305,00 ₺

İşletme ve İştirakler Md. 69 993.465,35 ₺ 54 692.941,52 ₺ 8 114.709,00 ₺ 131 1.801.115,87 ₺

Kadın ve Aile Hiz. Md. 42 529.431,95 ₺ 15 298.033,00 ₺ 1 19.735,00 ₺ 58 847.199,95 ₺

Kentsel Tasarım Md. 3 150.900,00 ₺ 3 150.900,00 ₺

Kültür ve Sosyal İşler Md. 55 693.089,76 ₺ 27 792.725,05 ₺ 82 1.485.814,81 ₺

Makine İkmal Bakım ve Onarım Md. 14 389.309,89 ₺ 8 227.969,80 ₺ 22 617.279,69 ₺

Mali Hizmetler Md. 5 32.900,00 ₺ 1 1.464.000,00 ₺ 6 1.496.900,00 ₺

Muhtarlık İşleri Md. 1 19.400,00 ₺ 1 19.400,00 ₺

Park ve Bahçeler Md. 23 1.329.126,00 ₺ 5 206.700,00 ₺ 1 9.720,00 ₺ 29 1.545.546,00 ₺

Ruhsat ve Denetim Md. 4 36.457,00 ₺ 2 114.000,00 ₺ 6 150.457,00 ₺

Sosyal Destek Hiz. Md. 62 2.417.409,16 ₺ 3 73.065,00 ₺ 65 2.490.474,16 ₺

Strateji Geliştirme Md. 11 179.272,00 ₺ 4 139.160,00 ₺ 15 318.432,00 ₺

Teftiş Kurulu Md. 2 2.368,00 ₺ 2 2.368,00 ₺

Temizlik İşleri Md. 36 754.039,67 ₺ 36 754.039,67 ₺

Ulaşım Hizmetleri Md. 36 1.283.307,85 ₺ 1 66.500,00 ₺ 37 1.349.807,85 ₺

Veteriner Md. 4 58.983,10 ₺ 4 58.983,10 ₺

Yapı Kontrol Md. 1 66.000,00 ₺ 1 66.000,00 ₺

Yazı İşleri Md. 2 14.770,00 ₺ 2 14.770,00 ₺

Zabıta Md. 23 312.259,00 ₺ 1 6.532,00 ₺ 24 318.791,00 ₺

TOPLAM 578 14.046.844,04 ₺ 200 6.898.875,76 ₺ 118 5.191.816,03 ₺ 896 26.137.535,83 ₺
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EMLAK VE ÇTV 
ŞEFLİĞİ
•	Emlak Beyanı Kabulü, 

Tarh, Tahakkuk ve 
Tebliği

•	Çevre Temizlik 
Vergisi Beyanı Kabulü 
Tarh, Tahakkuk ve 
Tebliği

•	Emlak ve Çevre 
Temizlik için 
Düzeltme İşlemleri

•	Emlak Vergi Değeri 
ve Borcu Yoktur 
Yazısı (Tapu İçin)

•	Yeşil kart,  Evde 
Bakım, 65 Yaş Evrakı

TAHAKKUK ŞEFLİĞİ
•	İlan ve Reklâm Vergisi Beyanı 

Kabulü Tarh, Tahakkuk ve Tebliği
•	Eğlence Vergisi Beyanı Kabulü 

Tarh, Tahakkuk ve Tebliği
•	Harcamalara Katılım Payı Tarh, 

Tahakkuk ve Tebliği
•	Belediye Harçlarının Tarh ve 

Tahakkuku
•	İlan ve Reklâm ve Eğlence 

Vergisi Yoklama Tespiti

KENTLİ SERVİSİ
•	Sicil Açma ve 

Güncelleme 
•	Emlak Vergisi, 

Çevre Temizlik 
Vergisi, İlan ve 
Reklâm Vergisi, 
Eğlence Vergisi 
İçin Taşınmaz 
Oluşturmak

•	Müdürlükler İçin 
Borcu Yoktur 
Yazısı Vermek

•	Hesap Ekstresi 
Vermek

ARŞİV
•	Emlak Arşivinin 

Düzenlemesi 
Çalışması

TAHSİL ŞEFLİĞİ
•	Vergi, Resim ve Harçların 

Tahsilâtı
•	Ödeme Emri Haciz Varakası 

Tanzim ve Tebliği
•	İmar Para Cezaları, Encümen 

Para Cezası, Hafriyat Para 
Cezası ve İdari Yaptırım 
Tutanağı Tebliği ve Tahsilâtı

•	Tellaliye Harcı Tahsili
•	İcra ve Haciz İşlemleri

MASRAF ŞEFLİĞİ
•	Müteahhit Alacaklarının 

Ödemesi
•	Teminat Mektubu Ve 

Akçelerinin Ödenmesi
•	Personel Maaşlarının 

Ödenmesi
•	Bütçenin Yapılması
•	Kesin Hesabın Yapılması

MALi HiZMETLER
MÜDÜRLÜĞÜ
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SARF MALZEME DEPOSU    
Belediye birimlerinin ihtiyacı olan temizlik, kırta-
siye, yiyecek-içecek; hizmet birimlerimiz için ba-
kım-onarım malzemeleri, büro araç-gereç ve teç-
hizatı gibi tüm ihtiyaçlar sarf malzeme deposundan 
karşılanmaktadır. Müdürlükler, ihtiyaç hâsıl olan ka-
lemler için taşınır istek belgesi hazırlamakta, depo 
sorumlusunca da depo kayıt programından çıkış 
yapılmaktadır. 2018 yılında depo malzemesi çeşit-
liliği 2000 adet olarak gerçekleşmiştir. Buna göre 
yılbaşında ve senenin belli zamanlarında alımı yapı-
lan malzemeler;

•	Kırtasiye malzemeleri

•	Elektrik malzemeleri

•	Nalbur malzemeleri

•	Zücaciye ürünleri

•	Temizlik malzemeleri

•	Ambalajlı yiyecek ve içecek grubu

•	Matbu evraklar

Depoda yer alan malzemeler müdürlüklerin ihti-
yaçları doğrultusunda ilgili birimlere taşınır istek 
belgelerine uygun olarak verilmektedir.

GELİŞİM FAALİYETLERİ  
Hizmet içi eğitimler kapsamında yapılan Kamu İha-
le Mevzuatı eğitimlerine, Kamu İhale Kurumu tara-
fından il dışında düzenlenen eğitimlere, kanun ve 
yönetmeliklerde yapılan değişiklikler ile uygulan-
ması hususu kapsamında yapılan eğitim faaliyetle-
rine Müdürlüğümüzce katılım sağlanmıştır.

İhale ve doğrudan temin yolu ile yapılan alımlarda 
sektördeki yenilikleri yerinde görmek ve sektöre 
yeni katılan firmaları da tanımak amacı ile fuar ka-
tılımları sağlanmaktadır. 

Alım sürecinin çok disiplinli ve çok aktörlü boyutu 
olduğundan uzman personelin diğer birimler ile iş 
birliği yapılarak, fiyat teklifi alma ve şartnameye uy-
gunluğunun yanında, mal tedarikçilerinin, hizmet 
sunucularının ve yapım müteahhitlerinin fiziki ye-
terliliklerinin de tespiti tarafımızca yapılmaktadır.

Alım konusu ihtiyacın ve bu ihtiyacın tedarik yön-
teminin belirlenmesi; Teknik Şartname ve diğer 
dokümanların hazırlanması, tekliflerin alınması, 
değerlendirilmesi ve kontrol işlemleri farklı disip-
linlerde uzmanlık gerektirdiğinden Müdürlüklerle 
iş birliği içerisinde tarafımızca sağlanmaktadır.

Bu raporlar ışığında ihtiyaçların karşılanmasında 
ekonomik veya sosyal verimlilik ilkelerine uygun 
olarak maliyet-fayda veya maliyet-etkinlik ile plan, 
program, bütçe ilişkisinin gerekli görülen diğer 
ekonomik ve sosyal analizlerin yapılarak Belediye 
bütçesinin kontrollü olması sağlanarak,  mal alımı, 
hizmet alımı ve yapım işleri ile ilgili işlemleri yapar-
ken veya bunların harcamalarını belirlerken, birim-
lerin 4734 sayılı Kanunun 21/f ve 22/d maddeleri 
kapsamında yaptıkları harcamalarının, toplam öde-
neklerinin % 10 oranını aşıp aşmadıklarının takibi 
yapılmaktadır.

Kamu İhale Mevzuatındaki 
değişikliklere uyum 
sağlanması amacıyla 
müdürlük personelimiz Kamu 
İhale Kurumu Eğitimlerine 
düzenli olarak katılmaktadır.

Müdürlüklerimizce düzenli 
şekilde talep edilen tüm 
ihtiyaç malzemeleri sarf 
malzeme depomuzda 
muhafaza edilmektedir.

Etüd Proje Müdürlüğü 
her mali yılın üçer aylık 
dönemlerinde harcamayı 
yapan müdürlükler 
bazında harcama raporu 
hazırlamaktadır.


