Amag A6: Belediye kaynaklarinin etkin ve verimli kullanilmasini saglayarak kurumsal kapasiteyi gliclendirmek

Hedef H6.6: Belediyenin belge akisini hizli ve glivenli olacak sekilde koordine etmek.
Sorumlu Birim Yazi isleri Mudirlugi
isbirligi Yapilacak Birim(ler) Tum Mudurlukler
Hedef: 2019 izl Raporl
Performans Gostergeleri ceeie 2020 2021 2022 2023 2024 SR
Etkisi (%) (6 aylik) Sikhig: Sikhig:

PG6.6.1 Kurum disindan gelen evraklarin giin 30% 75% 80% 85% 90% 95% 100% | 6aydabir | Yildabir
icinde birimlere havale edilme orani (%)
PG6.6.2 Midiirliigiin 'glinliik ortal '

 ICIEREHELR CRINEIS ClnEl e 10% 290 700 800 900 1000 1100 | 6aydabir | Yilda bir
evrak sirkiilasyonu (adet)
PG6.6.3 Meclis ve enclimen evraklarinin
takibi konusunda diger birimlerin memnuniyet 30% - 85% 85% 85% 85% 85% 6 ayda bir | Yilda bir
orani (%)
PG6.6.4 EBYS hizmeti memnuniyet orani (%) 30% - 85% 85% 85% 85% 85% 6 ayda bir Yilda bir

o Kurum disindan gelen evraklarin belediyemize zamaninda ulasmamasi

® Kurum arsiv sorumlusunun birimlerden gelen arsivlik malzemeyi tutanak ile teslim teselliim islemi
yapmadan teslim almasi

o Evraklarin dijital ortama aktarilmadan kompakt dolaba yerlestirilmesi

® Encliimen ve meclis kararlarinin birimlere geg bildirilmesi

Riskler e Vatandas dilekgelerindeki bilgilerin eksik veya yanlis olmasi

® Vatandas dilekgelerine cevap verme siresinin asiimasi

o Dilekgelerin yanlig birimlere havale edilmesi

® Bazi mudurliklerin EBYS'ye gegis yapmamasi

o Kurum disina gidecek evraklarin zamaninda teslim edilememesi

® Gelen-giden evraklarin takibi, birimlere gelen dilekgelerin kayit edilmesi ve ilgili birimlere dagitiminin
yapilmasi

® Meclis ve encimen giindemlerinin olusturulmasi, kararlarin yazilmasi ve arsivlenmesi islemleri

® Hizmetlerin zamaninda verilmesini saglamak lzere Ust yonetim kararlarinin organize edilmesi ve ilgili
birimlere dagitiminin yapilmasi

Faaliyet ve ® Kurum arsiv sisteminin yonetilmesi ve Elektronik Belge Yonetim Sistemine gegis faaliyetleri

Projeler

Maliyet Tahmini 3.305.000 £

® Bazi mudurltklerin EBYS'ye gegis yapmamasi
e Kurum disindan gelen bazi evraklarin tarafimiza geg iletilmesi
® Kamu kurumlarinin tamaminin elektronik belge sistemine gegis yapmamasi

Tespitler

® EBYS'yi kullanan mudiirliik oraninin %100'e gikarilmasi
e Kurumdisindan gelen evraklarin takibi ile ilgili diger kurumlarla koordinasyonun guglendirilmesi
e EBYS kullanan kamu kurumlariyla koordinasyonun gtiglendirilmesi

ihtiyaglar




