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iSBASLIKLARILISTESI

IMAR DURUM iSLEMLERI

imar Durumu Diizenlemesi

Tesekkiillii imar Durumu

imar Durum Ve imar Dosyasi ile ilgili S6zIi Bilgilendirme
Tevhit Ve ifraz islemleri

RUHSAT iSLEMLERI

Mimari Proje incelenmesi
Avan Proje incelenmesi
Vaziyet Plani Onayi

Yapi Ruhsati Dizenleme
Hafriyat islemleri

Tadilat islemleri

Yikim islemleri

Muvakkat insaat Ruhsati

irtifak Hakki Tesisi Kurulmasi
Proje Uzerinde Yangin Kontrolii

STATIK TESISAT VE ZEMIN ETUD iSLEMLERI

Statik Proje incelemesi

Zemin Etiid Raporu incelemesi
Tesisat Proje incelemesi
Elektrik Proje incelemesi

KALEM VE ARSIV iSLEMLERI

Vatandas Miracaatlarinin Alinmasi

Mudirltgiimiz ile ilgili Sikayet-Talep Takibi

Kurum ici ve Disi Yazismalarin Takibi

Dosya islemlerinin Sonlandirilmasi

Barkotlama Sistemi ile Dosyanin Arsivlenmesi

Evrak Asillarinin ilgililerine iadesi

Mahkemelere Ve ilgili Mudiirliiklere Dosyanin CD Yapilmasi
SPK Lisansli Kisilere Dijital Dosya inceletilmesi

DIJITAL ARSIV BUROSU iSLEMLERI

Mudurliiklere Ait Dosyalarin Tlrline Gore Ayristirilarak Taranmasi
Projelerin Taranmasi, Dosyalarin Kodlanmasi Ve Evrak Basliklarina Gore indeksi

Tevhid — ifraz Dijital Ortam islemleri

ilgili Mudarliiklerin ihtiyaci Dogrultusunda Programlarin Gelistirilmesi ve Giivenliginin

Saglanmasi

Talimat Dogrultusunda ilgili Birimlere Program Kurulumu Ve Birimlere Uygun Yetki

Yonetimi



